
 
 

คู่มือสำหรับประชาชน 

การขอใบรับรองการก่อสร้าง 
ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32 

 
 
 
 

 
 
 
 

องค์การบริหารส่วนตำบลโนนสุวรรณ 
อำเภอโนนสุวรรณ จังหวัดบรุีรัมย์ 

 
 
 
 
 
 



 
 

คู่มือสำหรับประชาชน: การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนตำบลโนนสุวรรณ อำเภอโนนสุวรรณ จังหวดับุรีรัมย ์
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
1. ชื่อกระบวนงาน: การขอใบรับรองการก่อสรา้ง ดดัแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: องค์การบริหารส่วนตำบลโนนสุวรรณ  
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการทีใ่ห้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง: พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
6. พื้นท่ีให้บริการ: องค์การบริหารส่วนตำบลโนนสุวรรณ 
7. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดดัแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32  
8. ช่องทางการให้บริการ 
      สถานที่ให้บริการ องค์การบริหารส่วนตำบลโนนสุวรรณ อำเภอโนนสุวรรณ จังหวดับุรีรัมย ์ 

                 รหัสไปรษณีย์ 31110 โทร 044607215 
                            ระยะเปิดให้บริการ เปิดให้บริการ วันจันทร์-ศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

                                          (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
 

E-service One Stop Service 

ช่องทาง ส่วนงานที่รับผิดชอบ สถานที่ตั้ง ส่วนงานที่รับผิดชอบ 

www.nonsuwanlocal.go.th กองช่าง 150 ม.9 ต.โนนสุวรรณ  

อ.โนนสุวรรณ จ.บุรรีัมย ์

กองช่าง 

 
หลักเกณฑ์วิธีการเงื่อนไข(ถ้ามี)ในการยื่นคำขอและในการพิจารณาอนุญาต 
         เมื่อผไูดรับใบอนุญาตใหกอสราง ดัดแปลง หรือเคลื่อนยายอาคารประเภทควบคุมการใช หรือผแูจงตามมาตรา 
39ทวิไดกระทําการดังกลาวเสร็จแลว ใหแจงเปนหนังสือใหเจาพนักงานทองถิ่นทราบตามแบบที่เจาพนักงานทองถิ่นกําหนด 
เพื่อทําการตรวจสอบการกอสราง ดดัแปลง หรือเคลื่อนยายอาคารนั้นใหแลวเสร็จภายในสามสิบวันนับแตวันทีไดรบัแจง            
 ถาเจาพนักงานทองถิ่นไดทําการตรวจสอบแลวเห็นวาการกอสรางดดัแปลงหรือเคลื่อนยายอาคารนั้นเปนไปโดยถูกต
องตามที่ไดรับใบอนุญาตหรือที่ไดแจงไวตามมาตรา 39 ทวิ แลวก็ใหออกใบรับรองใหแกผูไดรับใบอนุญาตหรือผู้แจง 
ตามมาตรา 39 ทว ิเพื่อใหมีการใชอาคารนั้นตามที่ไดรับใบอนุญาต หรือทีไ่ดแจงไวตามมาตรา39ทวิได ้
 
 



 
 

9. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาดำเนินการรวม   15 วัน 

ลำดับ ประเภทขั้นตอน ขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลาให้

บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที ่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นแจ้ง 
และเสียค่าธรรมเนียม 
 

1 วัน กองช่าง 
อบต.โนนสุวรรณ 

อ.โนนสุวรรณ 

จ.บุรีรัมย ์

(องค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถ่ิน 
ในพื้นที่ที่จะขอใบ 
รับรองการก่อสร้าง 
ดัดแปลง 
หรือเคลื่อนย้าย 
อาคารตามมาตรา 
32) 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจสอ
บนัดวันตรวจ 
 

7 วัน กองช่าง 
อบต.โนนสุวรรณ 

อ.โนนสุวรรณ 

จ.บุรีรัมย ์

(องค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถ่ิน 
ในพื้นที่ที่จะขอใบ 
รับรองการก่อสร้าง 
ดัดแปลง 
หรือเคลื่อนย้าย 
อาคารตามมาตรา 
32) 

3) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจอา
คารที่กอ่สรา้งแล้วเสร็จ 
และพิจารณาออกใบรับรอง 
อ. 6 
และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบ น.1 
 

7 วัน กองช่าง 
อบต.โนนสุวรรณ 

อ.โนนสุวรรณ 

จ.บุรีรัมย ์

(องค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถ่ิน 
ในพื้นที่ที่จะขอใบ 
รับรองการก่อสร้าง 
ดัดแปลง 
หรือเคลื่อนย้าย 
อาคารตามมาตรา 
32) 

 
 
 



 
 

10. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
12.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ลำดับ 
รายการเอกสาร 

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 

สำเนา 

หน่วยนับ 

เอกสาร  
หมายเหต ุ

1) 
บัตรประจำตวั 
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรอง 
นิติบุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
12.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ลำดับ 
รายการเอกสารยื่

นเพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู ้

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 

สำเนา 

หน่วยนับเ

อกสาร  
หมายเหต ุ

1) 

แบบคำขอใบรับร
องการกอ่สร้างอา
คาร ดัดแปลง 
หรือเคลื่อนย้ายอา
คาร (แบบ ข.๖) 

- 1 0 ชุด - 

2) 

ใบอนุญาตก่อสรา้
งอาคารเดิมที่ไดร้ั
บอนุญาต 
หรือใบรับแจ้ง 

- 1 0 ชุด - 

3) 

หนังสือแสดงควา
มยินยอมจากเจ้าข
องอาคาร 
(กรณีผู้ครอบครอง
อาคารเป็นผู้ขออนุ
ญาต) 

- 1 0 ชุด - 

4) 

ใบรับรองหรือใบ 
อนุญาเปลี่ยนการ
ใช้อาคาร 
เฉพาะกรณีที่ขอ- 

- 1 0 ชุด - 



 
 

ลำดับ 
รายการเอกสารยื่

นเพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู ้

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 

สำเนา 

หน่วยนับเ

อกสาร  
หมายเหต ุ

อนุญาตเปลี่ยน 
การใช้ไดร้ับใบรับ
รองหรือไดร้ับใบ 
อนุญาตเปลี่ยน 
การใช้อาคารมา 
แล้ว) 

5) 

หนังสือรับรองของ
ผู้ควบคุมงานรับ 
รองว่าได้ควบคุม 
งานเป็นไปโดยถูก
ต้องตามที่ได้รับใบ
อนุญาต 

- 1 0 ชุด - 

 
11. ค่าธรรมเนียม 
 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 
 ไม่มีค่าธรรมเนียม  
   

 

 
12. ช่องทางการร้องเรียน 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 
1) องค์การบริหารส่วนตำบลโนนสุวรรณ 

ที่อยู่ของหน่วยงาน 150 หมู่ที่ 9 ตำบลโนนสุวรรณ อำเภอโนนสุวรรณ จังหวัดบุรีรัมย์ รหัสไปรษณย๊์ 3110 
โทร 044-607215 
เว็บไซต์ของหน่วยงาน www.nonsuwanlocal.go.th 
 

 
 
 



 
 

13. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

 
 
 
 
 



 
 

 



 
 

 


