
ประกาศองค์การบริหารส่วนตาบลโนนสุวรรณ 
เร่ือง แผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได้ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๔

ด้วยองค์การบริหารส่วนตำบลโนนสุวรรณ ได้ดำเนินการจัดทำแผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนา 
รายได้ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๔ เพื่อให้การจัดเก็บภาษีอากรตามพระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูก 
สร้าง พ.ศ. ๒๕๖๒ และพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. ๒๕๑๐ และที่แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๓๔ ซ่ึง 
กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เป็นหน่วยงานบริหารราชการแผ่นดินที่มีหน้าที่ดำเนินการจัดเก็บภาษีอากร 
และตามหนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ท่ี มท ๐๘๐๘.๓/ ว ๓๔๓๑ ลงวันท่ี ๑๙ ตุลาคม ๒๕๕๒ เรื่อง 
แนวทางการพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้ชององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ดำเนินการจัดเก็บภาษีดังกล่าว 
เพื่อเป็นการเพิ่มประสิทธิภาพการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บภาษีและเร่งรัดการจัดเก็บภาษีชองตำบลโนนสุวรรณ 
เป็นไปด้วยความเรียบร้อยถูกต้องทันตามกำหนดระยะเวลาและเก็บรายได้ให้มีประสิทธิภาพ จึงได้กำหนดแผนการ 
จัดเก็บภาษีและพัฒนารายได้ โดยกำหนดผู้รับผิดชอบ ระยะเวลาการเสียภาษี ชั้นตอนการดำเนินการ ช่วงเวลา 
ดำเนินการจัดเก็บ องค์การบริหารส่วนตำบลโนนสุวรรณ จึงขอประกาศใช้แผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได้ 
ประจำปีงบประมาณพ.ศ. ๒๕๖๔ ตามเอกสารแนบท้ายประกาศนี้

จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน

- ประกาศ ณ วันท่ี ๑๒ เดือน ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๖๓

( นางสาวจันทร์เ 
นายกองค์การบริหารส่วน



ค ำ น ำ

ด้วย องค์การบริหารส่วนตำบลโนนสุวรรณ อำเภอโนนสุวรรณ จังหวัดบุรีรัมย์ เป็นหน่วยงาน 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ซ ึ่งม ีอำนาจหน้าท ี่ในการดำเน ินการจัดเก ็บรายได้ท ี่ต ้องจัดเก ็บเอง ซ่ึง 
ประกอบด้วย ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ภาษ ีป ้าย และค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่าง  ๆ ทั้งนี้เพื่อการ 
จัดเก็บรายได้ทุกประเภท มีประสิทธิภาพได้นั้นจะต้องอาศัยการจัดทำแผนการพัฒนาประสิทธิภาพการ 
จัดเก็บรายได้ต้องครอบคลุมถึงขั้นตอนและเป็นระบบ กิจกรรมที่จะดำเน ินการในการจัดเก ็บรายได้ 
ดังกล่าวฯ ต่อไป

ดังนั้น เพื่อให้การจัดเก็บภาษีทุกประเภทดำเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ถูกต้อง ทันตาม 
กำหนด ระยะเวลา และเก็บรายได้ให้มีประสิทธิภาพ องค์การบริหารส่วนตำบลโนนสุวรรณ จึงได้กำหนด 
แนวทางการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บรายได้ ประจำปีภาษี พ.ศ. ๒๕:๖๔ ข้ึน เพื่อเป็นแนวทางในการ 
ปฏิบัติงานให้บรรลุตามเป้าหมายสูงสุดต่อทางราซการต่อไป

จัดทำแผนโดย

(นางรัตนา สุวรรณธาดา) 
นักวิชาการจัดเก็บรายได้ ปฏิบัติการ



แผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได้ ประจำปี พ.ศ. ๒๕๖๔
กองคลัง

องค์การบริหารส่วนตำบลโนนสุวรรณ อำเภอโนนสุวรรณ จังหวัดบุรีรัมย
*************************************

๑. หลักการและเหตุผล
เพื่อให้การดำเนินงานด้านการจัดเก็บรายได้ ขององค์การบริหารส่วนตำบลโนนสุวรรณ 

เป็นไปอย่างเหมาะสม ถูกต้อง และเกิดประสิทธิภาพในการจัดเก็บรายได้สูงสุด โดยสอดคล้องกับนโยบาย 
การปฏิรูประบบราชการ และการวางกรอบแนวทางการบริหารราชการที่ดีต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์สุขของ 
ประซาซน และเกิดผลสัมฤทธิ้ต่อภารกิจของรัฐ ความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่าในเชิงภารกิจแห่งรัฐ การ 
ลดขั้นตอนการปฏิบัติงาน การกระจายอำนาจการตัดสินใจ การอำนวยความสะดวกและตอบสนองต่อ 
ความต้องการของประชาซน รวมถึงการส่งเสริมให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีการบริหารจัดการที่ดีเพื่อ 
สามารถให้บริการสาธารณะได้อย่างมีประสิทธิภาพ มุ่งเน้นให้ประซาซนได้รับความพึงพอใจสูงสุดในการรับ 
บริการ จึงได้ดำเนินการจัดทำแผนการดำเนินงานเพื่อใช้เป็นแนวทางในการบริหารงานงานด้านการจัดเก็บ 
รายไต้ให้เป็นไปย่างมีประสิทธิภาพสอดคล้องกับนโยบายซองทางราชการและเป็นไปตามพระราชบัญญัติ 
ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.๒๔๖๒ และพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ.๒๔๑๐ พร้อมทั้งนำไปสู่การ 
ปฏิบัติงานอย่างมีระบบ เป็นขั้นตอน และเกิดประสิทธิผลสูงสุดต่อทางราชการ และคณะผู้บริหารองค์การ 
บริหารส่วนตำบลโนนสุวรรณ มีนโยบายในการดำเนินการจัดเก็บรายไดให้ทั่วถึงและเป็นธรรมโดยคำนึงถึง 
สภาวะด้านสังคม เศรษฐกิจ เหตุการณ์ต่างๆที่เกิดขึ้นในป้จจุบันมาเป็นแนวทางในการจัดเก็บภาษี โดยมิให้ 
เกิดผลกระทบในการชำระภาษีของประซาซนในเขตพื้นที่รับผิดชอบขององค์การบริหารส่วนตำบลโนน 
สุวรรณ

ดังน้ัน เพื่อให้การปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บภาษีมีประสิทธิภาพ บรรลุวัตถุประสงค์ตาม 
เป้าหมายและเป็นไปตามกฎหมายและหนังสือสั่งการต่างๆ องค์การบริหารส่วนตำบลโนนสุวรรณ จึงได้ 
จัดท้าแผนพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายไต้ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๔๖๔ ข้ึน

๒. วัตถุประสงค์

๒.๑ เพื่อให้การจัดเก็บภาษีขององค์การบริการส่วนตำบลโนนสุวรรณ บรรลุเป้าหมายอย่างมี 
ประสิทธิภาพและเป็นธรรมแก่ประซาซน ซึ่งจะส่งผลให้สามารถนำงบประมาณไปพัฒนาตำบลโนนสุวรรณ 
ได้มากขึ้น

๒.๒ เพื่อให้องค์การบริหารส่วนตำบลโนนสุวรรณมีรายได้เพิ่มขึ้น
๒.๓ เพื่อให้ประซาซนเกิดความพึงพอใจและให้ความร่วมมือในการชำระภาษีให้กับองค์การ 

บริหารส่วนตำบลโนนสุวรรณ
๒.๔ เพื่อให้การปฏิบัติงานจัดเก็บรายได้จากภาษีสอดคล้องกับแนวทางการบริหารกิจการ 

บ้านเมืองที่ดี
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๓. เป้าหมาย
๓.๑ การจัดเก็บรายได้ขององค์การบริหารส่วนตำบลโนนสุวรรณเพิ่มขึ้น ร้อยละ ๓ จาก 

ปีงบประมาณ ๒๕๖๓
๓.๒ ประซาซนให้ความร่วมมือในการจัดเก็บรายได้และพึงพอใจในการให้บริการชำระภาษีมาก

ยิ่งขึ้น
๓.๓ การจัดเก็บรายได้มืประสิทธิภาพมากขึ้น เกิดความรวดเร็ว ถูกต้อง และเป็นธรรมแก่ผู้เสีย 

ภาษีทุกราย

๔. วิธีการดำเนินงาน

๔.๑ ขั้นเตรียมการ
-  ตรวจสอบและคัดลอกรายซื่อผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีจากงบประมาณ ๒๕๖๓
- และจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆให้ครบถ้วน จัดทำคำสั่ง จัดทำประกาศ และออกหนังสือแจ้ง 

เวียนให้ผู้เสียทราบล่วงหน้า เพื่อจะได้มายื่นแบบภายในระยะเวลาที่กฎหมายกำหนด
๔.๒ ขั้นดำเนินการ

- จัดทำประกาศ ประซาสัมพันธิให้ประซาซนทราบล่วงหน้า
- แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดซอบในการการปฏิบัติงาน
- แจ้งให้ผู้อยู่ในข่ายต้องเสียภาษี ยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน
- จัดทำแผ่นพับประซาสัมพันธ์ ให้ประซาซนทราบและเข้าใจ
- จัดทำป้ายประซาสัมพันธ์ ระยะเวลาการยื่นแบบและชำระภาษี
- ออกพื้นที่สำรวจภาษี
- ออกให้บริการชำระภาษีนอกสถานที่ และรับชำระภาษีที่องค์การบริหารส่วนตำบลโนน

สุวรรณ
๔.๓ ขั้นหลังดำเนินการแล้วเสร็จ

- ประเมินผลการปฏิบัติงานตามแผนพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้ ประจำปี 
งบประมาณ ๒๕๖๔

๕. ระยะเวลาดำเนินการ

ตั้งแต่เดือน ตุลาคม ๒๕๖๓ -  กันยายน ๒๕๖๔

๖. ประโยซบซองแผนการดำเนินงาน
๑. การจัดเก็บรายได้ขององค์การบริหารสาวนตำบลโนนสุวรรณสามารถจัดเก็บได้ครบถ้วน 
๒. องค์การบริหารส่วนตำบลโนนสุวรรณมีรายได้เพิ่มขึ้น สามารถนำไปจัดสรรงบประมาณเพื่อ 

พัฒนาตำบลโนสุวรรณให้เจริญยิ่งขึ้น
๓. ทำให้ประซาซนได้รับความพึงพอใจ และให้ความร่วมมือในการชำระภาษีมากยิ่งขึ้น 
๔. ทำให้การจัดเก็บภาษีขององค์การบริหารส่วนตำบลโนนสุวรรณเกิดประสิทธิภาพมากขึ้น เกิด 

ความรวดเร็ว ถูกต้อง
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๗. ผู้รับผิดชอบแผน
กองคลังงานจัดเก็บรายได้ องค์การบริหารส่วนตำบลโนนสุวรรณ อำเภอโนนสุวรรณ จังหวัด

บุรีรัมย์
๘. งบประมาณ

จ่ายจากข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลโนนสุวรรณ เร่ือง งบประมาณรายจ่าย ประจำปี 
พ.ศ. ๒๕๖๔

๙. ผลที่คาดว่าจะได้รับ
๙.๑ จำนวนเงินของภาษีและค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่างๆ จากการจัดเก็บได้เอง ขององค์การ 

บริหารส่วนตำบลโนนสุวรรณ เพ่ิมข้ึน
๙.๒ ประซาซนได้รับความพึงพอใจ และให้ความร่วมมือในการชำระภาษีและค่าธรรมเนียม 

ใบอนุญาตต่าง  ๆ ให้แก่ท้องถิ่นมากยิ่งขึ้น
๙.๓ ทำให้การปฏิบัติงานจัดเก็บรายได้จากภาษีสอดคล้องกับหลักเกณฑ์การบริหารกิจการ 

บ้านเมืองที่ดี

แผนปฏิบัติตามหน้าท่ีรับผิดซอบ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๔
กองคลัง

องค์การบริหารส่วนตำบลโนนสุวรรณ อำ๓ อโนนสุวรรณ จังหวัดบุรีรัมย์
*************************************

นักวิซาการจัดเก็บรายได้/เจ้าหน้าที่ ที่ได้รับมอบหมายด้านการจัดเก็บรายได้
๑. สำรวจเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ
๒. ตรวจสอบและจัดทำบัญชีผู้ที่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีใบปีงบประมาณต่อไป
๓. ออกหนังสือแจ้งผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า
๔. ประซาสัมพันธ์เรื่องการชำระภาษีและค่าธรรมเนียมต่าง ๆ
๔. รับยื่นแบบภาษีต่าง ๆ
๖. ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารข้างด้น
๗. รับชำระภาษี/ส่งเงินรายได้ประจำวัน
๘. ตรวจสอบความถูกต้องของรายการตามแบบแสดงรายการ/เอกสารประกอบการยื่นแบ'บฯ 
๙. แจ้งผลการประเมิน
๑๐. ออกตรวจสอบและติดตามผู้ค้างชำระภาษี 
๑๑. แจ้งผลการซี้ฃาดกรณีอุทธรณ์ภาษี
๑๒. แจ้งประเมินภาษีตามหลักเกณฑ์ที่กำหนดโดยพิจารณาจากข้อเท็จจริงประกอบ

ผู้อำนวยการกองคลัง
๑. ประซาสัมพันธ์เรื่องการจัดเก็บภาษี 
๒. ตรวจสอบความถูกต้องของค่าภาษี
๓. ประเมินภาษีตามหลักเกณฑ์ที่กำหนดโดยพิจารณาจากข้อเท็จจริงประกอบ 
๔. ออกหนังสือแจ้งเตือนกรณีไม่ยื่นแบบแสดงรายการภายในกำหนด 
๔. ออกหนังสือเตือนผู้!ม่มาชำระตามกำหนด
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๖. ตรวจสอบติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่งานของการจัดเก็บรายได้
๗. แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อำเภอ) เพื่อดำเนินต่อผูไม่มายื่นแบบภายในกำหนด
๘. ประสานกับอำเภอขอทราบผลคดีเบ็เนระยะ ๆ

คณะผู้บริหาร
๑. พิจารณาคำร้องอุทธรณ์ภาษี (พิจารณาการประเมินใหม่)
๒. ลงมติขี้ขาดตามคำร้อง และแจ้งผลการขี้ขาดให้ผู้ร้องทราบ 
๓. มอบอำนาจแจ้งความดำเนินคดีแก่ผู้ไม่มายื่นแบบภายในกำหนด 
๔. มีคำสั่งยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพย์สิน

( ล ง ' ซ ือ )  .'ณ ์.................. ผู้จัดทำ/เสนอแผน
( นางรัตนา สุวรรณธาดา )

นักวิชาการจัดเก็บรายได้ปฏิบัติการ

(ลงซ่ือ)................l . f x ' / r . ...........ผู้ตรวจทานแผนฯ
( นางสาวเพ็ญนภา วงค์นางรอง )

ผู้อำนวยการกองคลัง

(บรรจง นะรารัมย์ )
ผู้อำนวยการกองศึกษา รักษาราชการแทน

ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลโนนสุวรรณ

(ลงซอ). .... ผู้อนุมัติแผนๆ
( นางสาวจันทร์เพ็ญ พุฒดี )

นายกองค์การบริหารส่วนตำบลโนนสุวรรณ



แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษีป้าย ประจำปี พ.ศ. ๒<£๖๔ 
องค์การบริหารส่วนตำบลโนนสุวรรณ อำเภอโนนสุวรรณ จังหวัดบุรีรัมย์

แยกปฏิบัติตามข้ันตอนของกิจกรรม

ข้ันตอน ข้ันตอนของกิจกรรม ระยะเวลาท ี่ปฏิบัติ
ข้ันตอนท่ี ๑ การเตรียมการ

๑.๑ ตรวจสอบและคัดเลือกรายซื่อผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีใน 
ปีงบประมาณ (บัญชีลุกหนี้ตามเกณฑ์ค้างรับ)

กันยายน

๑ .๒ สำรวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ ตุลาคม
๑ .๓ ประซาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี ธันวาคม - กุมภาพันธ์

\ !

๑ .๔ จัดทำหนังสือแจ้งให้ผ ู้ม ีหน้าที่เสียภาษีทราบเพื่อยื่นแบบแสดง 
รายการทรัพย์สิน (ภ.ป.๑) และควรออกหนังสือเวียนแจ้งให้ผู้เสียภาษี 
'ทราบล่วงหน้าภาษีษีาย '

ธันวาคม

\

ข้ันตอนท่ี ๒ ดำเนินการจัดเก็บ
๒.๑ กรณีมีป้ายก่อนเดือนมีนาคม

- รับแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ป.๑) และตรวจสอบความ 
ลุกต้อง

มกราคม - มีนาคม

- ประเมินค่าภาษีและกำหนดค่าภาษี/มีหนังสือแจ้งผลการ 
ประเมินภาษี (ภ.ป.๓)

มกราคม - เมษายน

๒.๒ กรณีมีป้ายหลังเดือนมีนาคม
- รับแบบ ภ.ป.๑ และตรวจสอบความลุกต้อง เมษายน - ธันวาคม
- ประเมินค่าภาษีและม หีนังสือแจ้งผลการประเมิน (ภ.ป.๓) เมษายน - ธันวาคม

๒.๓ การชำระค่าภาษี มีนาคม -  กันยายน
กรณีปกติ

- รับชำระภาษี (ชำระในวันยื่นแบบหรือชำระภาษีภายใน 
กำหนดเวลา)

มกราคม - พฤษภาคม

กรณีพิเศษ
(๑) ชำระภาษีเกินเวลาท ีก่ำหนด (เกิน ๑๕ วัน)นับแต่วันที่ได้รับ 

แจ้งผลการประเมิน
- รับชำระภาษีและเงินเพิ่ม เมษายน - กันยายน

(๒) ผ ู้ประเมินไม'พอใจในผลการประเมินภาษี
๑ . รับคำร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่ (แบบ ภ.ป.๔) กุมภาพันธ์ - พฤษภาคม
๒. ออกหมายเรียกให้มาช ีแ้จงหรือออกตรวจสถานที่ กุมภาพันธ์ - มิถุนายน
๓. ช ี้ขาดและแจ้งผลให้ผ ูร้้องทราบ (แบบ ภ.ป.๕) มีนาคม - กรกฎาคม



- ๒ -

ข้ันตอน ข้ันตอนของกิจกรรม ระยะเวลาที่ปฏิบัติ
๔. รับชำระภาษีและเงินเพิ่ม มีนาคม - กันยายน
๕. ปฏิบัติตามคำสั่งศาล (กรณีนำคดีไปสู่ศาล)

หมายเหต กรณี'ป้ายหลังเดือนมีนาคม การยื่นแบบการประเมิน การชำระค่าภาษีและการอทธรณีให้ปฏิบัติระหว่าง 
เดือนเมษายน-ธันวาคม
ข้ันตอนท่ี ๓ ประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บ

๓.๑ ไม่ยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ป.๑) ภายในกำหนดเวลา
- มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ยื่นแบบ (เพื่อใกล้จะสิ้นสุดเวลาที่ 

ประกาศกำหนดให้ยื่นแบบ)
มีนาคม

- มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ไม'ยื่นแบบภายในกำหนดเวลา หรือผู้ที่ยัง 
ไม่ชำระภาษี

- คร้ังท่ี ๑ พฤษภาคม
- ครั้งท่ี ๒ มิถุนายน
- ครั้งท่ี ๓ กรกฎาคม

- รับชำระภาษี และเงินเพิ่มตามมาตรา ๒๕ เมษายน - กันยายน
- แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อำเภอ) ส่งเร่ือง 

ใหนิ้ติกร เพื่อดำเนินคดีแก่ผูไม่ยื่นแบบ ภ.ป.๑ ภายในกำหนด
กันยายน

๓.๒ ยื่นแบบ ภ.ป.๑ แล้วแต่ไม่ยอมชำระภาษีภายในกำหนดเวลา
- มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ท่ียังไม่ชำระภาษี

- ครั้งท่ี ๑ พฤษภาคม
- ครั้งท่ี ๒ มิถุนายน
- ครั้งท่ี ๓ กรกฎาคม

- รับชำระภาษีและเงินเพิ่ม พฤษภาคม - กันยายน
- ดำเนินการบังคับจัดเก็บภาษี (ยึด อายัด และขายทอดตลาด 

ทรัพย์สิน) กรณีหลีกเลี่ยงไม่ยอมชำระภาษี
ตุลาคมเนินต้นไป



แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ประจำปี พ.ศ. ๒๕๖๔ 
องค์การบริหารส่วนตำบลโนนสุวรรณ อำเภอโนนสุวรรณ จังหวัดบุรีรัมย์

ข้ันตอน ข้ันตอนของกิจกรรม ระยะเวลา
ข้ันตอนท่ี ๑ การด0าเนินการ

๑ . ๑ แต่งตั้งเจ้าพนักงานสำรวจและประกาศกำหนด 
ระยะเวลาลงสำรวจที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง

ตุลาคม -  พฤศจิกายน ๒๔๖๓

๑ .๒ จัดทำรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ตุลาคม -  พฤศจิกายน ๒๔๖๓
๑ . ๓ ประกาศบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง
(ภ.ด.ส.๓) และแจ้งเจ้าของหรือผู้ครอบครองบัญชีรายการ
ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (รายบุคคล)

ภายในเดือน พฤศจิกายน ๒๔๖๓

๑ .๔ ประซาซนตรวจสอบรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้างเพื่อ 
ขอแก้!ข

พฤศจิกายน -  ธันวาคม ๒๔๖๓

๑ . ๔ กรมธนารักษ์จัดส่งข้อมูลราคาประเมินให้ อปท./ดาว 
โหลดข้อมูลราคาประเมินรอบใหม่

วันท่ี ๑ ธันวาคม ๒๕๖๓ (ตามหนังสือส่ังการ 
ด่วนท่ีสุด ท่ี มท.๐๘๐๘.๓/๒๖๗๕ ลงวันท่ี ๓ 
ก.ย. ๒๕๖๓)

๑ .๖ ประซาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี ธันวาคม ๒๔๖๓ -  กุมภาพันธ์ ๒๔๖๔
๑ .๗ จัดทำบัญชีราคาประเมินที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง มกราคม ๒๔๖๔
๑ . ๘ ประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินและสิ่งปลูก 
สร้าง

ก่อนวันท่ี ๑ กุมภาพันธ์ ๒๔๖๔

๑ .๙ แจ้งผลการประเมินภาษีโดยส่งแบบประเมินให้แก่ผู้เสีย 
ภาษี

ภายในเดือนกุมภาพันธ์ ๒๔๖๔

๑.๑๐ การชำระภาษีตามแบบการแจ้งประเมิน ภายในเดือนเมษายน ๒๔๖๔
ข้ันตอนท่ี ๒

4*

ดำเนินการจัดเก็บ
๑ .  รับขำระภาษี มีนาคม -  เมษายน
๒. รับชำระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพิ่มเกินเวลาที่กำหนด พฤษภาคม - กันยายน
กรณีปกติ
- รับชำระภาษี (ชำระภาษีในทันที หรือชำระภาษีภายใน 
กำหนดเวลา) (ภายในเดือนเมษายน)

มีนาคม - เมษายน

กรณีพิเศษ
(๑) ชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน ๑๔ วัน บันแต่วับที ่
ได้รับแจ้งหนังสือเตือน)

- รับชำระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ ๔๐ และเงินเพิ่ม ร้อยละ 
๑ ต่อเดือน ซองจำนวนเงินภาษี เศษซองเดือนนับเปีน ๑ 
เดือน

พฤษภาคม - กันยายน

(๒) ชำระภาษีภายในเวลาที่กำหนด (ไม่เกิน ๑๔ วัน 
นับแต่วันท่ีได้รับแจ้งหนังสือเตือน)

- รับชำระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ ๒๐ และเงินเพิ่ม ร้อยละ 
๑ ต่อเดือน ซองจำนวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น ๑ 
เดือน

พฤษภาคม - กันยายน

(๓) ชำระภาษีก่อนได้รับหนังสือแจ้งเตือน
- รับชำระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ ๑๐ และเงินเพิ่ม ร้อยละ 

๑ ต่อเดือน ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น ๑ 
เดือน

พฤษภาคม - กันยายน



ข้ันตอน ข้ันตอนของกิจกรรม ระยะเวลาที่ปฏิบัติ
(๔) ผ้รับประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี

๑. รับคำร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่ 
(ลงทะเบียนเลขที่รับ)

กุมภาพันธ์ - เมษายน

๒. ออกหมายเรียกให้มาซี้แจงหรือออกตรวจสถานที่ กุมภาพันธ์ - มิถุนายน
๓. ชี้ขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ มีนาคม - กรกฎาคม
๔. รับขำระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพิ่ม มีนาคม -  กันยายน

ข้ันตอนท่ี ๓ ประเมินผลและเร่งรัดการจัด เก็บ
๑. ไม่ขำระภาษีภายในกำหนดเวลา

- เมื่อใกล้จะสิ้นสุดเวลาที่ประกาศกำหนดให้ขำระ 
ภาษีให้มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ขำระภาษี

พฤษภาคม

- สำรวจบัญชีผู้ค้างขำระภาษีบีจจุบัน พฤษภาคม - มิถุนายน
- รับขำระภาษี กรณีผู้เสืยภาษีขำระเกินกำหนดเวลา 

(มีเบี้ยปรับและเงินเพิ่ม)
- มีหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไม,มาขำระภาษีภายใน 

กำหนดเวลา
- ออกตรวจสอบ /  ไปพบผู้ค้างขำระภาษี
- มีหนังสือแจ้งเตือนว่าจะดำเนินการยึด อายัดและ 

ขายทอดตลาดทรัพย์สิน (นิติกร) ตาม ม.๖๒ เมื่อพ้นเก้า 
สิบวันนับแต่วันท่ีได้รับหนังสือแจ้งเตือน

กันยายน

๒. รายงานผู้ค้างขำระภาษี ให้สำนักงานที่ดินทราบ มิถุนายน
๓. รายงานคำนวณภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ให้ 
คณะกรรมการภาษีฯ ประจำจังหวัดทราบ

มกราคม


